Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: RE87332 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 51571074000 sifra SKD: 84.130 Urejanje gospodarskih podrocij
za ucinkovitej$e poslovanje

KMETIJSKO GOZDARSKA ZBORNICA SLOVENIJE KMETIJSKO
GOZDARSKI ZAVOD KRANJ

Cesta lva Slavca 1

4000 KRANJ

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5518 KRANJ
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:_ SAMOSTOJNI REFERENT Il - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: SAMOSTOJNO IZVAJANJE ZAHTEVNEJSIH OPERATIVNIH NALOG V SKUPNIH
SLUZBAH IN RACUNOVODSTVU, OBRACUN PLAC IN POTNIH NALOGOV, KADROVSKA OPRAVILA

. SPREJEMANJE IN ODDAJANJE POSTE Z VODENJEM USTREZNIH EVIDENC,SPREJEMANJE STRANK IN
NJIHOVO USMERJANJE,

1ZVAJANJE ADMINISTRATIVNIH OPRAVIL,

JZVAJANJE TELEFONSKIH OPRAVIL,

,OPRAVLJANJE DELO V ARHIVU (ODBIRANJE, SORTIRANJE, UREJANJE),

VODENJE DRUGIH POTREBNIH EVIDENC,

KNJIZENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN (FADN, DDV, ENOSTAVNO KNJIGOVODSTVO, DVOSTAVNO
KNJIGOVODSTVO),

KONTIRANJE,

IZDELOVANJE OBDELAV PODATKOV PO FADN METODOLOGIJI,

IZDELOVANJE OBRACUNOV DAVKA NA DODANO VREDNOST,

OPRAVLJANJE KURIRSKIH POSLOV,

FAKTURIRANJE,

VODENJE FITOKNJIGE,

VODENJE BLAGAJNE,

LASTNO IZOBRAZEVANJE IN USPOSABLJANJE, POVEZANO Z DELOVNIMI NALOGAMI,

1ZVAJANJE DRUGIH NALOG PO NAVODILIH NADREJENIH

Izobrazba po Klasius: 161 visSjeSolska (prejSnja), visSja strokovna, 0411 Racunovodstvo in revizija
Alternativna izobrazba: 161 visjeSolska (prejSnja), viSja strokovna, 0410 Poslovne in upravne vede,

podrobneje neopredeljeno
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: 9 mesecev Poskusno delo: 6 mesecev
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - oshovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: -obvladanje dela z raunalnikom
-smisel za red, natanénost in doslednost.
Moznost podaljSanja pogodbe in sklenitev za nedolo¢en ¢as.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: \v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: JESENICE, KAMNIK, RADOVLJICA, SKOFJA LOKA, TRZIC

Rok za prijavo kandidatov: 15 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: _DARJA BERTONCELJ, 04 280 46 24, darja.bertoncelj@kr.kgzs.si
1/2




Kontakt delodajalca za BO: DARJA BERTONCELJ, 04 280 46 24, darja.bertoncelj@kr.kgzs.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 31.8.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 1.9.2026
Rok za prijavo kandidatov: 16.9.2026
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